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Instructiuni de completare a formularului KYP

General
Formularul KYP urmareste o mai buna cunoastere a partenerilor de afaceri, si a modului in care isi deruleaza activitateam, asadar, analizati cu atentie continutul sectiunilor si raspundeti cu sinceritate. 
Formularul este blocat si nu permite editarea decat in zonele special concepute a fi editate. In general, aceste sectiuni sunt aliniate pe coloana dreapta a documentului. Regiunile editabile au caractere de atentionare, in general, gri cu bordura galbena.  
Folositi acelasi caracter in intregul document pentru a marca o modificare – nu alternati intre litere si simboluri, pastrati forma de scriere constanta.  Recomandam folosirea literei X. 
In sectiunile cu optiunea de raspuns intre da si nu, inlocuiti simbolul [image: ] cu litera aleasa, conform instructiunii de mai sus. 
In sectiunile in care sunt necesare mai multe informatii, va rugam sa intocmiti un document separat cu respectivele informatii, pe care sa il emiteti/semnati in conformitate cu politica de emitere a documentelor in societatea dvs. 
Semnarea va fi, de regula, electronica, cu certificat QES. In masura in care nu aveti aceasta posibilitate, va rugam, dupa completare sa imprimati formularul, sa-l semnati in cerneala, preferabil albastra, sa aplicati orice alta marca de certificare (sigiliu, stampila), daca este aplicabil, si apoi sa il scanati. In situatia semnarii in cerneala, dupa scanare, exemplarul original va fi remis catre RetuRo, prin curier/posta, cu prima ocazie, iar exemplarul scanat va fi transmis prin email catre adresa de email a persoanei din cadrul RetuRo care a transmis initial solicitarea de completare. 

 
A. INFORMATII GENERALE
Sectiunea aceasta este menita sa descrie, pe scurt societatea comerciala. 
Denumire Companie – inscrieti pe coloana dreapta numele societatii, asa cum apare acesta pe certificatul eliberat de Registrul Comertului, fara particula finala care determina forma de organizare (SRL, SA, etc) . 
Forma Juridica: se completeaza cu SRL, SA, etc, dupa caz
Tipul si natura activitatii companiei: Descrieti pe scurt (maxim 200 de caractere) cu ce se ocupa societatea comerciala; cel putin, inscrieti obiectul orincipal de activitate, atat cifrele cat si  textul de pe certificatul de inregistrare la Registrul Comertului.
Compania este: inscrieti litera X in casuta de dinaintea textului care vi se aplica. De exemplu:
[image: ] 
Vreunul dintre directori / acționari / împuterniciți / beneficiari reali sunt cetățeni ai statului cu risc ridicat[footnoteRef:1]?: Inainte de completare, va rugam sa verificati accesand linkul indicat in subsolul paginii, daca vreuna dintre categoriile de persoane indicate este cetatean al unui stat cu grad de risc; dupa verificare, inlocuiti caseta corespunzatoare cu X.  [1:  Pentru jurisdicțiile considerate de Uniunea Europeană ca având un regim slab de combatere a spălării banilor, a se vedea anexa la Regulamentul delegat (UE) 2016/1675 al Comisiei din 14 iulie 2016 de completare a Directivei (UE) 2015/849 a Parlamentului European și a Consiliului prin identificarea țărilor terțe cu grad înalt de risc care au deficiențe strategice https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:02016R1675-20231018 ] 

Compania este o companie publică listată la bursă? Inlocuiti [image: ] cu litera X, pentru a indica astfel care situatie vi se aplica. 
Compania desfășoară activități în care se utilizează numerar? Inlocuiti [image: ] cu litera X, pentru a indica astfel care situatie vi se aplica. 
Relația de afaceri se desfășoară la distanță, fără măsuri suplimentare de securitate? Inlocuiti [image: ] cu litera X, pentru a indica astfel care situatie vi se aplica. 

B. INFORMAȚII PRIVIND STRUCTURA DE PROPRIETATE ȘI CONTROL AL PARTENERULUI CONTRACTUAL
Aceasta sectiune detaliaza informatii referitoare la controlul si reprezentarea societatii, si, totodata, cine este beneficiarul real al intreprinderii. Aici, veti completa inscriind text in caseta din dreapta, aferenta fiecarei categorii. 
Structura organelor de conducere ale Companiei: Se va insera o descriere scurta, dar comprehensiva a structurii de conducere (de ex:, 
· daca societatea este administrata de un consiliu de administratie, inscrieti in caseta atat faptul ca este un consiliu de administratie, cat si numarul de membri, si durata mandatului lor (de exemplu, 4 ani). 
· daca societatea este condusa de un singur administrator, mentionati numele si prenumele, si durata mandatului. Daca exista administratori persoana juridica, mentionati acest lucru, impreuna cu datele de identificare (cod fiscal, alt numar de identificare sau inregistrare), urmand ca in campul dedicat reprezentantilor persoane fizice sa treceti numele reprezentantului administratorului persoana juridica.) 
Structura Acționariatului: Inscrieti numele/denumirea fiecarui actionar/asociat, si cota -parte de capital pe care o detine. 
Date privind persoanele fizice care intră în componența organelor executive ale Companiei: Inscrieti numele si prenumele membrilor consiliului de administratie/consiliului director, asa cum apar in actul de identitate/pasaportul persoanei. Pentru scopul prezentului formular, director  este persoana definita in legea 31/1990, art. 142.     
Nume și Prenume Administrator/Administratori: numele si prenumele persoanelor imputernicite, asa cum apar in cartea de identitate/pasaport, sau in extrasul de la Registrul Comertului. Tot aici veti trece numele imputernicitului administratorului persoana juridica, daca este cazul.  
Declarație privind identitatea beneficiarului real: In acest camp veti inscrie datele persoanelor reale care beneficiaza de pe urma eforturilor societatii. Potrivit dispozițiilor Legii 129/2019 pentru prevenirea şi combaterea spălării banilor şi finanţării terorismului, prin beneficiar real se înţelege orice persoană fizică ce deţine sau controlează în cele din urmă clientul şi/sau persoana fizică în numele ori în interesul căruia/căreia se realizează, direct sau indirect, o tranzacţie, o operaţiune sau o activitate. In subsolul sectiunii de pe formular este descris beneficiarul real, conform prevederilor legii 129/2019.
 
C. DECLARAȚII PRIVIND RELAȚIA CONTRACTUALĂ
Care este scopul relației contractuale?: Descrieti, pe scurt, obiectul contractului dintre parti. 
Care sunt principiile etice după care se ghidează Compania?: Principiile etice sunt cele care individualizeaza viziunea societatii asupra modului in care ar trebui sa se desfasoare activitatea. De ex: cooperare, flexibilitate, previziune, diversitate, integritate, etc
Compania a adoptat un angajament de integritate sau un cod de conduita?: Va rugam sa indicati daca aveti deja implementat un cod de conduita in cadrul societatii, si daca da, sa ne transmiteti o copie de pe acesta. 

D. DECLARAȚIE PRIVIND PERSOANELE EXPUSE PUBLIC     
Aceasta sectiune este menita sa acopere relatia dvs cu eventuale persoane care au exercitat, sau exercita, functii publice importante, si care pot influenta semnificativ modul de derulare al activitatii Companiei. Persoanele expuse public sunt: 
a) şefi de stat, şefi de guvern, miniştri şi miniştri adjuncţi sau secretari de stat;
b) membri ai Parlamentului sau ai unor organe legislative centrale similare;
c) membri ai organelor de conducere ale partidelor politice;
d) membri ai curţilor supreme, ai curţilor constituţionale sau ai altor instanţe judecătoreşti de nivel înalt ale căror hotărâri nu pot fi atacate decât prin căi extraordinare de atac;
e) membri ai organelor de conducere din cadrul curţilor de conturi sau membrii organelor de conducere din cadrul consiliilor băncilor centrale;
f) ambasadori, însărcinaţi cu afaceri şi ofiţeri superiori în forţele armate;
g) membrii consiliilor de administraţie şi ai consiliilor de supraveghere şi persoanele care deţin funcţii de conducere ale regiilor autonome, ale societăţilor cu capital majoritar de stat şi ale companiilor naţionale;
h) directori, directori adjuncţi şi membri ai consiliului de administraţie sau membrii organelor de conducere din cadrul unei organizaţii internaţionale.
Membri ai familiei persoanei expuse public sunt:
a) soţul persoanei expuse public sau concubinul acesteia/persoana cu care aceasta se află în relaţii asemănătoare acelora dintre soţi;
b) copiii şi soţii ori concubinii acestora, persoanele cu care copiii se află în relaţii asemănătoare acelora dintre soţi;
c) părinţii.
Persoanele cunoscute ca asociaţi apropiaţi ai persoanelor expuse public sunt:
a) persoanele fizice cunoscute ca fiind beneficiarii reali ai unei persoane juridice, ai unei entităţi fără personalitate juridică ori ai unei construcţii juridice similare acestora împreună cu oricare dintre persoanele care exercită funcții importante sau ca având orice altă relaţie de afaceri strânsă cu o astfel de persoană;
b) persoanele fizice care sunt singurii beneficiari reali ai unei persoane juridice, ai unei entităţi fără personalitate juridică ori ai unei construcţii juridice similare acestora, cunoscute ca fiind înfiinţate în beneficiul de facto al uneia dintre persoanele care exercită funcții importante.
UBO inseamna „Ultimate Beneficial Owner” si este prescurtare in limba engleza pentru Beneficiarul Real. 

E. DECLARAȚIE PRIVIND SANCȚIUNILE INTERNAȚIONALE
Aceasta sectiune priveste eventuale sanctiuni internationale impotriva Companiei, a Actionarilor sai, sau  Beneficiarilor Reali (UBO). 
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